
Kontrolní seznam pro pořádání matematických soutěží
Pomocný seznam pro pořádání matematických soutěží pro studenty; připravený v
rámci projektu "Matematický Duel +"

1. Podmínky účasti
 Nahlášení akce příslušným úřadům (ministerstvo, asociace, 

univerzita apod.)
 Výběr poplatků od účastníků
 Zajištění nezbytné finanční podpory (sponzoři, zřizovatel, místní 

samosprávy apod.)
 Získání povolení ke konání soutěže (zřizovatel, školské úřady apod.)

2. Před soutěží
 Stanovení a vyhlášení termínu soutěže
 Zajištění odpovídajících místností pro konání soutěže (vzhledem 

k očekávanému počtu soutěžících)
 Informovat s dostatečným předstihem účastníky soutěže a další 

zainteresované osoby (garanty soutěže na jednotlivých školách, 
učitele matematiky, rodiče)

 Zajištění potvrzení účasti jednotlivých účastníků
 Soutěžní úlohy (tvorba, překlad, přepis pro sazbu a tisk, namnožení 

v dostatečném množství)
 Zajištění kancelářských potřeb pro soutěž (kancelářský papír, pera, 

kalkulačky, matematické tabulky, počítače, software)
 Příprava rozesazeni účastníků tak, aby vedle sebe neseděli dva 

soutěžící z téže školy.
 Příprava diplomů a cen pro vítěze, účastnických listů pro zbývající 

soutěžící.
 Příprava autorských řešení pro hodnotitele
 Příprava odpovídajících informačních tabulí pro orientaci účastníků 

v místě soutěže.
3. V průběhu soutěže:

 Kontrola rozesazeni účastníků vzhledem k připravenému zasedacímu
pořádku.

 Vysvětlení pravidel (např. zda je dovoleno používat kalkulátory, zda 
se mají řešení zapisovat na zvláštní papír, stanovení času zahájení a 
ukončení, apod.)

 Informování účastníků kdy budou známy výsledky, kdy se budou 
udělovat ceny.

4. Po ukončení soutěže
 Oprava žákovských řešení (rozdělení úloh jednotlivým hodnotitelům)
 Sestavení výsledků
 Příprava cen a diplomů
 Odeslání výsledků zainteresovaným stranám (ministerstvo, školský 

úřad, apod.) 
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